MUSTAFAKEMALPASA BELEDIYE BASKANLIGI

ZABITA MUDURLUGU

2026 YILI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Zabita i ve iglemleri

Karara Baglanan Islemler, Diizenlenen Tutanak ve Raporlar
(Mevzuatta belirlenen genel zabita hizmetleri ve takip
gerektiren kurumlar arasi iglemler)

Resmi Yazi veya
Dilekge

30 (Otuz) Gin

Zabita ig ve islemleri-Diger
(Zabitaya gorev verilen ama mevzuatta agikga belirtiimeyen)

Resmi Yazi veya
Dilekge

30 (Otuz) Gin

Denetim (is yerleri, pazar yerleri vb.)
(Mevzuatta belirlenen genel zabita hizmetleri ve genel
denetimler)

Dilekge

30 (Otuz) Gin

Talep ve Sikayet Basvurulari
(Mevzuatta belirlenen genel zabita hizmetleri ve takip
gerektiren kurumlar arasi iglemler)

Dilekge

30 (Otuz) Gin

Bilgi ve Belge Talepleri
(Mevzuatta belirlenen genel zabita hizmetleri ve takip
gerektiren kurumlar arasi iglemler)

Dilekge

30 (Otuz) Gin




SIRA NO HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

6 isyeri Acma ve Calisma Ruhsati Talepleri
Sihhi Miessese

1) Basvuru/Beyan Formu

2) Tapu Fotokopisi

3) Yapi Kullanma izin Belgesi

4) Kira s6zlesmesi (Maliklerin cogunlugu imzali, tapu sahibinden istenmez)

5) Vergi Levhasi Fotokopisi

6) Esnaf/Ticaret Sicil Tasdikanmesi Fotokopisi

7) Faaliyet Belgesi (Bagli olunan odadan aslh)

8) Ustalik belgesi, diploma, mesleki yeterlilik belgesi veya yetki belgesi (Tabi olan ig yerleri)
9) itfaiye Raporu (Tabi olan is yerlerinden),

10) Ulusal Adres Veri Tabanindaki Glincel Adres Belgesi (Numarataj Biriminden alinacak)
11) imar ve Sehircilik Miidurliigi Gériis Yazisi (Ruhsat ve Denetim Birimince alinacak)
12) Sirket Ana Sozlesmesi (Tuzel Kisi)

13) imza Sirkdileri (Tuizel Kisi)

14) Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi (Tuzel Kisi)

15) Kimik Karti Fotokopisi

16) Vekaletname (Basvuran Kisi kendisi degilse veya sirket adina basvuru yapilmigsa)

17) Ruhsat Harci Odeme Belgesi

18) 1 Adet Telli Dosya

*Gerekli hallerde ilave belge istenebilmektedir.

1 (Bir) Giin

7 isyeri Acma ve Calisma Ruhsati Talepleri
Umuma Aglik Istirahat ve Eglence Yerleri

1) Basvuru/Beyan Formu

2) Tapu Fotokopisi

3) Yapi Kullanma izin Belgesi

4) Kira s6zlesmesi (Maliklerin cogunlugu imzali, tapu sahibinden istenmez)

5) Vergi Levhasi Fotokopisi

6) Esnaf/Ticaret Sicil Tasdikanmesi Fotokopisi

7) Faaliyet Belgesi (Bagli olunan odadan aslh)

8) Ustalik belgesi, diploma, mesleki yeterlilik belgesi veya yetki belgesi (Tabi olan ig yerleri)
9) itfaiye Raporu (Tabi olan is yerlerinden),

10) Ulusal Adres Veri Tabanindaki Glincel Adres Belgesi (Numarataj Biriminden alinacak)

11) imar ve Sehircilik Miidurliigi Gériis Yazisi (Ruhsat ve Denetim Birimince alinacak)
12) Sirket Ana Sozlesmesi (Tuzel Kisi)
13) imza Sirkdileri (Tuizel Kisi)
14) Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi (Tuzel Kisi)
15) Kimik Karti Fotokopisi
16) Kolluk gorisu (Emniyet ve asayis yoninden)
17) Adli Sicil Kaydi

18) Bulasici Hastali§i Bulunmadigina iliskin Rapor (Calisanlar dahil)

19) is Yeri Basit Krokisi

20) Mesafe Krokisi (Tabi olan is yerleri)

21) Muvafakatname (Kat maliklerinden oy gokulu/birligi)

22) is Yeri Devir Sézlesmesi (Devredilen is yerleri icin noterden alinmis)

23) Mesul Mudur Beyani (varsa)

24) Vekaletname (Basvuran Kisi kendisi degilse veya sirket adina basvuru yapilmigsa)
25) Ruhsat Harci Odeme Belgesi

26) 1 Adet Telli Dosya

*Gerekli hallerde ilave belge istenebilmektedir.

30 (Otuz) Gin




HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)

1) Basvuru/Beyan formu
2) Tapu fotokopisi
3) Yapi Kullanma izin Belgesi
4) Kira s6zlesmesi (Maliklerin cogunlugu imzali, tapu sahibinden istenmez)
5) Vergi Levhasi Fotokopisi
6) Esnaf/Ticaret Sicil Tasdikanmesi Fotokopisi
7) Faaliyet Belgesi (Bagli olunan odadan aslh)
8) Ustalik belgesi, diploma, mesleki yeterlilik belgesi veya yetki belgesi (Tabi olan ig yerleri)
9) itfaiye Raporu (Tabi olan is yerlerinden),
10) Ulusal Adres Veri Tabanindaki Glincel Adres Belgesi (Numarataj Biriminden alinacak)
11) imar ve Sehircilik Miidurliigi Gériis Yazisi (Ruhsat ve Denetim Birimince alinacak)
12) Sirket Ana Sozlesmesi (Tuzel Kisi)
13) imza Sikdileri (Tiizel Kisi)
14) Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi (Tuzel Kisi)

8 isyeri Agma ve Calisma Ruhsati Talepleri 15) Kimik Karti Fotokopisi 5 (Bes) Gln

2'nci ve 3'Uncl Sinif Gayrisihhi Miessese 16) CED Goriusu

17) Tehlikeli Atiklarin Bertarafina iliskin Belge (Tabi olan is yerleri)
18) Valilik Gérusu (2. El Motoru kara tasiti ticareti yapan is yerleri)
19) Atiksu Baglanti izni/Atiksu Kalite Kontrol Ruhsati (AKKR-BUSKi'den alinacak)
20) Kapasite Raporu
21) is Akis Semasi
22) is Yeri Basit Krokisi
23) Mesafe Krokisi (Tabi olan is yerleri)
24) Muvafakatname (Kat maliklerinden oy gokulu/birligi)
25) is Yeri Devir Sézlesmesi (Devredilen is yerleri icin noterden alinmis)
26) Vekaletname (Basvuran Kisi kendisi degilse veya sirket adina basvuru yapilmigsa)
27) Ruhsat Harci Odeme Belgesi
28) 1 Adet Telli Dosya
*Gerekli hallerde ilave belge istenebilmektedir.
1) Dilekce
2) Mesul Mudurluk Bildirim Formu
3) Kimik Karti Fotokopisi
4) Mesul Mudir Sézlegsmesi (Noterden alinmig)

9 Mesul Miidirliik izin Belgesi 5) Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati Fotokopisi 1 (Bir) Gln
6) Adli Sicil Kaydi (Tabi olan is yerleri)
7) Bulagici Hastaligi Bulunmadigina iliskin Rapor (Tabi olan ig yerleri)
8) Mesul Mudurlik Harci Odeme Belgesi ve lligigi Bulunmamaktadir Yazisi
*Gerekli hallerde ilave belge istenebilmektedir.
1) Dilekce
2) Faaliyet Belgesi (Bagl olunan odadan ash)

10 isyeri Acma ve Calisma Ruhsati Yenileme / Giincelleme 3) Kira S6zlesmesi 1 (Bir) Gin

4) Kayit Suret Harci Odeme Belgesi ve llisigi Bulunmamaktadir Yazisi
*Gerekli hallerde ilave belge istenebilmektedir.




HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1) Dilekce
2) isyeri Agma ve Calisma Ruhsati
11 isyeri Agma ve Calisma Ruhsati iptali 3) Vergi Sicil Yoklamasi (Vergi Kapanis Belgesi) 10 (On) Dakika

4) ilisigi Bulunmamaktadir Yazisi

*Gerekli hallerde ilave belge istenebilmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

E-posta

Zabita Mudurlagu

Aykut SENTURK

Zabita Madura

Hamzabey Mh. Garaj Sk. No:22-26
444 38 15

(0224) 613 12 85
mkpbld@mustafakemalpasa.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri:
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

E-posta

Belediye Bagkanligi

Emnanim ARGIN

Belediye Baskan Yardimcisi
Hamzabey Mh. Garaj Sk. No:22-26
444 38 15

(0224) 613 12 85

mkpbld@mustafakemalpasa.bel.tr




