MUSTAFAKEMALPASA BELEDIYE BASKANLIGI

YAZI iISLERI MUDURLUGU

2026 YILI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1 Gelen Evrak Kurum/Kurulug Ust Yazisi 1-2Gin
2 Giden Evrak Kurum/Kurulug/Mudirlik Ust Yazisi 1-2Gln
3 Posta islemleri Kurum/Kurulug/Mudiirlik Ust Yazisi 1-2Giin
5 glin iginde kesinlesen Meclis
4 Meclis Kararlari Muddrliikler tarafindan verilen teklif yazilari / Meclis Uyeleri tarafindan verilen yazili ve sozlii 6nergeler Kararlar en geg 7 gun iginde
Kaymakamlik Makamina
gonderilmektedir.
imza iglemleri tamamlanir
5 Enclimen Kararlar Mudurlikler tarafindan verilen teklif yazilari tamamlanmaz ilgili Mudurliiklere teslim

edilir.

6 CIMER, Bilgi Edinme ve Acik Kapi Bagvurulari

Basvurularin alinmasi

CIMER Basvurulari : 30 Giin
Bilgi Edinme Basvurulari : 15 Glin
Acik Kapi Basvurulari : 7 Gln

7 Evlilik iglemleri

Aile Hekiminden Alinacak Saglik Raporu / 5’er Adet Vesikalik Fotograf (Son 6 Ayda Cekilmis Olacak) / Evlenme
Ehliyet Belgesi (Nikah Memuru Tarafindan Verilecektir.) / Niifus Ciizdanlarinin Asli ve Fotokopisi / Kadin igin
Kanuni Bekleme Siiresi Dolmamigsa, Aile Mahkemesinin Siirenin Kaldiriimasina iligskin Kesinlesmis Karari /
Evlenecek Kisi 17 Yagini Tamamlamis ise Velisinin izni, Velisi Yoksa Vasisinin izni ile Evlenebilir. Evienecek Kisi
16 Yasini Tamamlamis ise Mahkeme Karari ile Evienebilir. / Nikah, Aile Clizdani Ucreti / Evlenecek Kisiler
Yabanci ise; Yetkili Makamlarca Veya O Devletin Temsilcilikleri Tarafindan Verilmis ve Usuliine Gére Tasdik
Edilmis Olan Evlenme Ehliyet Belgesi, Dogum Belgesi, Pasaport veya Kimlik Belgesi

Evlenme izin Belgelerinde 15 Giin
icinde bildirim yapilmali / Nikah
Akdinin Gergeklestiriimesini takiben 7
glin iginde Nifus Mudurligine bildirim
yapilmalidir.

8 Dijital Arsiv

Arsiv taramalari Stratejik Planda
belirtilen sureler icinde yapilmalidir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin
tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri Yazi isleri MudirlGgu

isim Neriman URUL

Unvan Yazi isleri Mudiirii

Adres Hamzabey Mah. Garaj Sokak No:
22/26 Mustafakemalpasa/BURSA

Tel. : 444 38 15

Faks 0850 622 77 84

E-posta nurul@mustafakemalpasa.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri:
isim
Unvan

Adres

Tel.
Faks
E-posta

Belediye Bagkanhgi
Emnanim ARGIN

Belediye Bagkan Yardimcisi

Hamzabey Mah. Garaj Sokak No:
22/26 Mustafakemalpasa/BURSA

444 38 15
(0224) 613 12 85
mkpbld@mustafakemalpasa.bel.tr




